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はじめに 

 

 シナリー販売管理ソフトは、皆様の日々の営業活動業務を支援するシステム構成

となっております。 

 

傘下のアドバイザーやお客様の売上伝票の作成を行なうことにより、入金および

売掛金の管理、月ごとの売上伝票の明細を記載した請求明細書の発行、過去に購入

した商品の一覧で表示・印刷が出来る商品使用状況、売上における月ごと・四半期

ごと・半期ごと・年間の実績額、等級における実績金額の達成率、販売実績の管

理、あらかじめ設定されたバックマージン率から自動計算されるバックマージンの

計算、年間の売上一覧表、日付範囲を指定して、売上の合計やその明細・入金額の

表示・出庫一覧などの表示や印字ができる日計表など、日々の営業活動や月末・期

末の業務を支援する内容となっています。 

市販されている販売ソフトでは行なえない、傘下のアドバイザーやお客様の系列

管理(階層管理)等も行なえます。 

また、仕入入力や在庫入力をしていただくことにより、現在の在庫の表示・在庫

金額の表示・仕入実績の表示・製品ごとの状態などを確認することが出来ます。 

 

伝票は、A4用紙に印刷されますので、専用の用紙を用意する必要がありません。

プリンタにつきましても、現行で販売しているプリンタはほとんどのものがA4用紙

に印字が出来ますので、高価な伝票専用のプリンタを用意する必要もありません。 

 

売上伝票や請求明細書には、傘下のアドバイザーやお客様の実績金額や実績達成

率が印字されます。この実績金額や実績達成率の印字は、顧客ごとに設定出来ます

ので、お客様に合わせての印字設定が行えます。また、タックシールも印刷されま

すので、ダイレクトメールや請求書を郵送する際にご使用になれます。 

 

あらかじめ設定しておくことにより、各伝票の作成を行なう際、何種類かの入力

モードを搭載していますので、キーボードに慣れない方もマウスとキーボードのテ

ンキーの操作で簡単に入力出来ます。売上伝票や請求明細書には、任意の情報を掲

載することも出来ます。もちろん、設定することにより、消費税総額表示にも対応

しております。 

 

シナリーの販売方法を考慮し、設計開発を行なっておりますので、市販のソフト

にはない様々な機能を搭載しており、皆様の日々の営業活動業務を支援できるソフ

トになっております。 
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１．顧客(お客様)の購入履歴を知りたい 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

顧客(お客様)の商品状況を確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

顧客(お客様)の商品推移を確認する。 

 

 

 

第３章 

情報集計編 1 
売上伝票を作るには･･･ 

各種伝票を入力すると様々な形で集計が行なわれます。 

顧客(お客様)個別の情報を確認したい場合の説明です。 

お客様の商品ごとの最終購入日や購入動向を見ることがで

きます。 
１． 【顧客リスト】をクリックします。 

２． 購入履歴を確認したい顧客を検索するには、[カナ氏

名]や[パーソナルコード]等の欄を入力し、キーボードの

Enterを押します。 

検索されましたら、購入履歴を確認したい顧客をクリック

すると顧客が選択され、行全体が、青色反転します。 

 

【商品状況(F5)】をクリックした場合、３-１．へ。 

【商品推移(F７)】をクリックした場合、３-２．へ。 

顧客(お客様)個別の集計 

Version2 

３-１． 購入履歴の一覧が表示されます。 

緑：３ヶ月以内に購入された商品です。 

青：６ヶ月以内に購入された商品です。 

黄：１２ヶ月以内に購入された商品です。 

赤：１度は購入したが、１２ヶ月以上購入されていない 

  商品です。 

※特定の商品を探したいときは、[コード]、または、[商

品名]をクリックすると、並び替えをすることができま

す。（元に戻すには[最終購入日]をクリックします。） 

4-1． 他のお客様の情報を見るときは、対象となるお客様

を選択してください。 

３-２． 通常、今月からさかのぼって１年分が表示されま

す。表示開始年月を変更したい場合は、[年]・[月]を変更

します。 

４-２．  
[印刷]をクリックすると表示内容を印刷できます。 

[閉じる]をクリックすると前の画面に戻ります。 
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２．顧客(お客様)個別の売上と入金の状況を知りたい 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．顧客(お客様)個別の売上明細を知りたい 
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指定した期間のお客様の売上を見ることができます。 
１． 【顧客リスト】をクリックします。 

２． 購入履歴を確認したい顧客を検索するには、[カナ氏

名]や[パーソナルコード]等の欄を入力し、キーボードの

Enterを押します。 

検索されましたら、購入履歴を確認したい顧客をクリック

すると顧客が選択され、行全体が、青色反転します。 

 

【元帳(F８)】をクリックします。 

３． 通常、今月１日から月末までが表示されます。 

表示開始年月を変更したい場合は、[カレンダー]の日付を

変更します。 

４．  
[印刷]をクリックする表示内容を印刷できます。 

[閉じる]をクリックすると前の画面に戻ります。 

指定した期間の売上伝票を見ることができます。 
１． 【顧客リスト】をクリックします。 

２． 売上明細を確認したい顧客を検索するには、[カナ氏

名]や[パーソナルコード]等の欄を入力し、キーボードの

Enterを押します。 

検索されましたら、売上明細を確認したい顧客をクリック

すると顧客が選択され、行全体が、青色反転します。 

 

【売上問合(F9)】をクリックします。 

３． 通常、今月１日から月末までが表示されます。 

表示開始年月を変更したい場合は、[カレンダー]の日付を

変更します。 

４． 左側の「＋」をクリックすると明細が表示されます。 

５．  
[印刷]をクリックすると表示内容を印刷できます。 

[閉じる]をクリックすると前の画面に戻ります。 
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４．顧客(お客様)個別の入金明細を知りたい 
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顧客(お客様)個別の集計 

指定した期間の入金明細を見ることができます。 
１． 【顧客リスト】をクリックします。 

２． 入金明細を確認したい顧客を検索するには、[カナ氏

名]や[パーソナルコード]等の欄を入力し、キーボードの

Enterを押します。 

検索されましたら、入金明細を確認したい顧客をクリック

すると顧客が選択され、行全体が、青色反転します。 

 

【入金問合(F10)】をクリックします。 

３． 通常、今月１日から月末までが表示されます。 

表示開始年月を変更したい場合は、[カレンダー]の日付を

変更します。 

４．  
[印刷]をクリックすると表示内容を印刷できます。 

[閉じる]をクリックすると前の画面に戻ります。 
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日計表を活用しよう！ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第３章 

情報集計編 2 各種伝票を入力すると様々な形で集計が行なわれます。 

日別に集計した情報を確認したい場合は、この操作を行ないます。 

日別集計情報を知りたい・・・ 

指定した期間の中から、特定の日付に関する資料を表示す

ることができます。 
１． 【日計表】をクリックします。 

３． 指定した範囲の集計を確認したい項目を選択します。 
[日計]･･･日別売上合計を表示します。 

[明細]･･･顧客別売上明細を表示します。 

[出庫一覧]･･･商品別出荷一覧を表示します。 

[伝票合計]･･･顧客別売上一覧を表示します。 

[日計入金]･･･顧客別入金一覧を表示します。 

４． 【印刷(F5)】をクリックすると、上記で選択した項目

を印刷します。 

Version2 

２． [日付範囲]を指定します。 
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ABC分析を活用しよう！ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

売上伝票等を作成するといろいろな情報を蓄積します。 

その活用方法のひとつの紹介です。 

第３章 

情報集計編 3 
いろいろな角度から分析する･･･ 

Version2 

３． 指定した範囲の集計を確認したい項目を選択します。 
[顧客実績分析]･･･顧客の実績から分析します。 

[売上上代分析]･･･売上の上代金額から分析します。 

[売上個数分析]･･･商品売上個数から分析します。 

[仕入上代分析]･･･仕入の上代金額から分析します。 

[仕入個数分析]･･･商品仕入の個数から分析します。 

※ [ABC分析]とは・・・ 

物事の重要度に応じてＡ・Ｂ・Ｃなどとランク分けし、ランクごとに最適な手法を選択するという合理的

な経営管理手法。 

一般的には、累積構成比の70％～80％をＡ区分（主力）、80％～90％をＢ区分（準主力）、90％～100％を

Ｃ区分（非主力）として重点管理を行います。 

通常、Ａ区分は、全体の10～20％前後、Ｂグループは30％前後になります。 

 

これは、成果や結果の8割は、その要素や要因の2割に基づくという一般法則であるパレートの法則（俗に

80対20の法則、2：8の法則、80-20ルールとも呼ばれる。）の考え方に基づいた手法で、早くから所得配分

だけではなく、自然現象にも当てはまると指摘され、現在では品質管理、在庫管理、売上管理、マーケ

ティングなどにも適用できるとされている。 

 

例えば、「売上の80％は、全商品の20％が作る」「売上の80％は、全顧客の20％によるものである」と

いった解釈を行なうことが出来る。 

 

販売管理ソフトのＡＢＣ分析では、顧客の実績、売上の上代、売上の個数、仕入の上代、仕入の個数から

分析が出来ます。その分析の結果を元に営業活動に役立てて下さい。 

２． 分析期間を決定します。 

通常は、今月１ヶ月間の日付が自動挿入されます。 

４． 【分析実行(F4)】をクリックすると分析を開始しま

す。 

営業所のお得意様と主力商品の分析を行うことができま

す。 
１． 【管理資料】⇒【ABC分析】をクリックします。 
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管理資料を活用しよう！ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

決算や、申告を行なう際に年間の売上や決算時の売掛金などを 

把握するための管理資料の印刷の説明です。 

第３章 

情報集計編 4 
決算や申告で活用したい･･･ 

Version2 

３-３． 表示開始月を指定します。[年月]を指定して下さ

い。 

 

【印刷(F5)】をクリックすると印刷が出来ます。 

２．  
[月次売掛金増減残高一覧表]･･･３-1．へ 

[買掛金一覧表]･･･････････････３-1．へ 

[商品別仕入一覧表]･･･････････３-1．へ 

[商品台帳]･･･････････････････３-２．へ 

[年間売上集計表]･････････････３-３．へ 

３-１． 各項目により[出力条件]が表示されますので、条件

を指定して[印刷]をクリックすると印刷が出来ます。 

３-２． 印刷する[年月]を指定します。 

 

印刷する商品を検索し、選択します。 

選択すると行全体が、青色反転します。 

 

[印刷]をクリックすると印刷が出来ます。 

１． 【管理資料(G)】をクリックします。 
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本社に対し、在庫報告を行なう機能です。日々ご入力いただく伝票

が、販売管理ソフトの在庫に反映されます。営業所の実在庫と照合

し、伝票と在庫をチェックします。 

第３章 

情報集計編 5 
在 庫 報 告 を 行 な い た い 

４． 送信が完了すると一覧に表示されます。 

 

[ステータス]は、新規作成(何の操作も行なっていない)・

一時保存(作成途中)・送信済(在庫報告送信済)が表示され

ます。 

在庫報告を行なうには･･･ 

１． 【ツール】⇒【在庫報告】をクリックします。 

２． 報告を行なう[年月]と[営業所名]を選択します。 

３． 【新規作成(F3)】をクリックします。 

 

 [再作成確認 ]の画面が表示された場合、【OK】を 

クリックすると以前作成した在庫報告情報は、破棄され、

現在の販売管理ソフトの在庫データが表示されます。 

４． 販売管理ソフトの在庫データを引き継いで表示されま

すが、修正することはできます。 

 
【一時保存(F4)】をクリックすると入力の途中で保存する

ことができます。 

【送信(F6)】をクリックすると入力されている在庫データ

を送信します。 

 

 [再送信確認 ]の画面が表示された場合、【OK】を 

クリックすると新しい在庫情報で送信が行われます。 
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在庫が合わないときには、以下の点について確認してみましょう。 

 

 

 

 

 

 

使用者が販社長の場合、傘下の営業所のデータを確認したり、代行で在庫報告を行うことができます。 

Version2 

◆月初在庫数の確認（月初の在庫数は正しいか、確認します。）  

◆売上伝票の確認（当月の売上での、未入力伝票、重複伝票、誤入力伝票を確認します。） 

◆仕入伝票の確認（当月の仕入での、未入力伝票、重複伝票、誤入力伝票を確認します。） 

◆入庫・出庫入力の確認（営業所で利用したデモ・サンプル品の出庫入力を確認します。） 

◆月末実在庫の確認（営業所に実際に存在する月末の在庫数を確認します。） 

４． 在庫数の確認、または代行入力を行います。 

２． 傘下の営業所の一覧が表示されます。 

１． 【営業所ダウンロード(F7)】をクリックします。 

３．  報告内容を確認、または代行入力を行ないたい 

 営業所を選択して、【修正(F4)】をクリックします。 
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アンケート・新製品注文を行なうには･･･ 

アンケートの回答や新製品の注文を行います。 

第３章 

情報集計編 6 
アンケート・新製品注文を行ないたい 

１． 【ツール】⇒【アンケート・新製品注文】をクリック

します。 

２． 報告を行なう[アンケート]、または、[新製品注文]を

選び、【回答(F4)】押してください。 

 

 
３． [回答数]を入力し、【送信(F6)】押してください。 

 
４． 最後に [送信確認]で、【OK】押してください。 
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１．名刺の申し込みを行なうには… 

名刺の申し込みは、販売管理ソフトからお手続きをお願いいたしま

す。 

第３章 

情報集計編 7
名刺の申し込みを行ないたい 

３．各項目を選択してください。 
①住所 

②肩書き 

③販社名 

④営業所名 

⑤電話番号 

⑥FAX番号 

⑦携帯電話番号 

⑧インターネットメールアドレス 

⑨携帯電話メールアドレス 

⑩申し込みの色 

１． 【ツール】⇒【名刺申し込み】をクリックします。 

２． 名刺の種類をお選びください。  
【無料名刺申し込み】か、【有料名刺申し込み】を選択

し、申し込みを行いたい方の[パーソナルコード]を入力し

てください。 

 次に【確認】を押してください。 

 

※無料名刺の申し込みができるのは、アドバイザーの新規

登録、または、継続更新をされた方の１回目が対象となり

ます。 

４．全ての選択をされましたら、

【申込実行(F7)】をクリックしま

す。 

名刺申込みに関する注意点 

※ WebSystemに登録されていない項目は、選択することが出来ません。 WebSystemで項目の追加登録を 

 して頂き、翌日以降に再度申し込みをお願い致します。 

※ アドバイザーの新規登録、継続申請時の無料名刺のお申し込みは、本社へ書類提出後、本社にて承認処理が 

 完了した翌日より、申し込みが行えるようになります。 

 申請完了メールをご確認頂き、お申し込みを行なって下さい。 

※ 新しく販社長・営業所長に昇格した方も、無料名刺の申込みが行えます。期初の月、10日以降にお申し込み 

 下さい。 
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 バーコード付き名刺によるお申し込みに関して 

Version2 

5． プレビュー画面が表示されますので、内容をご確認の

上、【申し込み】をクリックします。 

 内容の変更を行うには、【キャンセル】をクリックし、

前の画面に戻ってください。 

 

※【申し込み】ボタン確定後のキャンセルはできませんの

で、確定は慎重にお願いいたします。 

６．【OK】ボタンをクリックすると、申し込み完了です。 

※ 箱についている名刺には、バーコードが印字されていま

す。このバーコード付きの名刺の余白部分にセット数をご

記入して、本社へご提出して頂ければ、まったく同じ名刺

の申し込みが出来ます。 

住所等の変更があった場合は、販売管理ソフトを使用し

て、再度申し込み下さい。 

※有料名刺をお申し込みの場合には、[部数]を指定して

ください。 
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２．該当者の検索を行います。発注した月で検索をしたい 

時は、[発注年月]をクリックしてください。 

３．さらに個人を検索するためには、【カナ氏名】または、

【パーソナルコード】を入力します。 

４．検索条件が決まったら、【検索(F2)】を押します。 

５．一覧が表示されたら、【状況問い合わせ(F５)】を 

クリックしてください。 

状況に変更がある場合には、[状況]が更新されます。 

１．【ツール】⇒【名刺申込状況確認】をクリックします。 

６．状況が【作成済】になっていると、名刺が出来上がって

おります。販社を通じてお受け取りください。 

 

２．申し込みをした名刺の確認を行なうには… 
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【付録】 ローマ字表 

基本五十音  固有音  外来音 

ア a イ i ウ u エ e オ o             イェ ye 

カ ka キ ki ク ku ケ ke コ ko  キャ kya キュ kyu キョ kyo     キェ kye 

サ sa シ shi ス su セ se ソ so  シャ sha シュ shu ショ sho     シェ she 

タ ta チ chi ツ tsu テ te ト to  チャ cha チュ chu チョ cho     チェ che 

ナ na ニ ni ヌ nu ネ ne ノ no  ニャ nya ニュ nyu ニョ nyo     ニェ nye 

ハ ha ヒ hi フ fu ヘ he ホ ho  ヒャ hya ヒュ hyu ヒョ hyo     ヒェ hye 

マ ma ミ mi ム mu メ me モ mo  ミャ mya ミュ myu ミョ myo         

ヤ ya   ユ yu   ヨ yo                  

ラ ra リ ri ル ru レ re ロ ro  リャ rya リュ ryu リョ ryo         

ワ wa       ヲ wo                 

ン nn                          

                            

ガ ga ギ gi グ gu ゲ ge ゴ go  ギャ gya ギュ gyu ギョ gyo         

ザ za ジ ji ズ zu ゼ ze ゾ zo  ジャ ja ジュ ju ジョ jo     ジェ je 

ダ da ヂ di ヅ du デ de ド do               

バ ba ビ bi ブ bu ベ be ボ bo  ビャ bya ビュ byu ビョ byo       

パ pa ピ pi プ pu ペ pe ポ po  ピャ pya ピュ pyu ピョ pyo       

                          

   ウィ wi   ウェ we ウォ wo               

ヴァ va ヴィ vi ヴ vu ヴェ ve ヴォ vo     ヴュ vyu ヴョ vyo       

クァ kwa クィ kwi   クェ kwe クォ 
kw

o 
              

グァ 
gw

a 
グィ gwi   グェ 

gw

e 
グォ 

gw

o 
              

ツァ tsa ツィ tsi   ツェ tse ツォ tso               

   ティ thi            テュ tyu         

   ディ dhi                      

ファ fa フィ fi   フェ fe フォ fo     フュ fyu フョ fyo       

ァ xa ィ xi ゥ xu ェ xe ォ xo  ャ xya ュ xyu ョ xyo ヮ xwa    

                      

 ちなみに、小さい「つ」は、「っ」             

 がっこう＝ＧＡＫＫＯＵ             

 ラッキー＝ＲＡＫＫＩー             

 にっぽん＝ＮＩＰＰＯＮ             
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